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Este manual de Moodle para Alumnos, por Jesús Feás Muñoz, se encuentra bajo una Licencia 
Creative Commons Reconocimiento-NoComercial-Compartirlgual 3.0 Unported. 



Usted es libre de copiar, distribuir, comunicar públicamente la obra así como remezclarla o transformarla bajo las 
condiciones siguientes: 

1. Reconocimiento (BY): debe reconocer los créditos de la obra de la manera especificada por el autor o el 
licenciador (pero no de una manera que sugiera que tiene su apoyo o apoyan el uso que hace de su obra). 

2. No comercial (NC): no puede utilizar esta obra para fines comerciales. 

3. Compartir igual (SA): si altera o transforma esta obra, o genera una obra derivada, sólo puede distribuir la 



Entendiendo que: 

1. Renuncia: alguna de estas condiciones puede no aplicarse si se obtiene el permiso escrito del titular de los 
derechos de autor. 

2. Dominio Público: cuando la obra o alguno de sus elementos se halle en el dominio público según la ley 
vigente aplicable, esta situación no quedará afectada por la licencia. 

3. Otros derechos: los derechos siguientes no quedan afectados por la licencia de ninguna manera: 

1. Los derechos derivados de usos legítimos u otras limitaciones reconocidas por ley no se ven afectados 
por lo anterior. 

2. Los derechos morales del autor. 

3. Derechos que pueden ostentar otras personas sobre la propia obra o su uso, como por ejemplo 
derechos de imagen o de privacidad. 

Aviso: al reutilizar o distribuir esta obra, tiene que dejar bien claros sus términos de licencia. 



obra generada bajo una licencia idéntica a ésta. 
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1. Introducción 

En esta unidad didáctica, conocido Moodle y cómo registrarnos y matricularnos, vamos 
a ver las diferentes herramientas de trabajo que tenemos a nuestra disposición para 
realizar un curso aprovechando al máximo los recursos que puede contener. 



Si bien es cierto que no todos los elementos aquí descritos se van a presentar en cada 
acción formativa en la que participemos, y que cada curso puede ser radicalmente 
distinto a otro de la misma temática, es importante que, al menos, conozcamos los 
principales items de trabajo de Moodle: 



1 . Categorías y cursos 

2. Bloques 

3. Recursos 

4. Actividades 

5. Herramientas de comunicación 

6. Herramientas de seguimiento y calificación 
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2. Objetivos 

1 . Identificar y aprender a trabajar con los distintos elementos que puede contener 
un curso de Moodle. 
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3. Cursos 



3.1 . Cursos y categorías. Formatos de cursos 

Moodle trabaja organizando los distintos cursos que contiene en categorías y, como 
vimos anteriormente, en la página de inicio de la plataforma puede mostrarse tanto 
esta lista de categorías como una lista de cursos. 



Linkedin, la red social profesional 

Profesor _u¡s Puntas Ortiz 



m m 

14 



Aplicaciones de Facebook para las empresas 

Profesor 



:a y hay que saber ínteractuar 



Bienvenid© a la plataforma de 
teleformación de la Cámara de Comercio 
de Sevilla 



Otros cursos y acciones formativas (l) 
TICs aplicadas (6) 

Informática, climática, programación (2) 
Pedagogía (3) 
Gestión empresarial (i) 



Aplicaciones Twitter para las empresas 



: : Dgging :on más de 500 millones 



Dos páginas de inicio: con lista de cursos y con lista de categorías 



En caso de mostrarse el listado de categorías la navegación es muy sencilla. Bastará 
con pulsar sobre el nombre de una categoría para acceder al listado de cursos que 
contiene. 

Dicho esto, supongamos que ya estamos matriculados en un curso de nuestro interés 
para continuar. Pero antes, debemos hacer una introducción a los distintos tipos de 
cursos que Moodle posibilita crear. 

1. Formato de temas: es el formato de curso al que estamos acostumbrados 
desde nuestra época de estudiantes. El curso se organiza por secciones 
incluyendo cada una sus propios recursos y actividades. Este formato es en el 
que está diseñado este curso y el más común en Moodle. 

2. Formato semanal: el curso está organizado semana a semana, con una fecha 
de inicio y fecha de finalización. Cada sección del curso corresponde a una 
semana. 
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TE-203 Teologia de la Misión I 



Usted se ha autentificado como Jonatán Haley (Salir) 



EET ► TE-203-09 



r | Activar edición | 



I Personas 

I gj£ Participantes 

| Actividades 

J Cuestionarios 

H. 

I E Encuestas 
I ^ Foros 
I r^l Recursos 
Q Tareas 

I Buscar en los foros □ | 

| Búsqueda avanzada 



Administración 



[3} Activar edición 
I Configuración 

gj Asignar roles 

¡ü Calificaciones 
I ^ Grupos 

I Copia de seguridad 
I í.J) Restaurar 

¿l Importar 
I Reiniciar 
I $| Informes 
| i= Preguntas 

II Archivos 
I A Perfil 



2008-2009 
j Asignaturas 

2007-2008 
¡ Administración 
¡ Recursos 
j Preparados Para 

Servir 
¡ Asignaturas 

2006-2007 
¡ Asignaturas 

2005-2006 
I Todos los cursos ... 



Diagrama semanal 



Recursos básicos de la asignatura 



^ Novedades 

í£i Foro de Noticias 



6 de abril - 12 de abril 

Introducción al curso 

jJl Guía de estudio y notas del autor 

J-¡ Guía general de mentoría 

J- Guía de actividades de mentoría 

Bj Acuerdo de mentoría 

H Evaluación de actividad con el mentor 

[§[] Evaluación fin de trimestre 

V Café semanal 1 2 mensajes no leídos 

|; Informe Semanal de Actividades 1 

í£> Diálogo 1.1 8 mensajes no leídos 

íf^ Diálogo 1.2 13 mensajes no leídos 

Q Tarea 1.3 

¡J Tarea 1.4 

Esta semana no hay test 



13 de abril - 19 de abril 


Definición: Teología y Hisionologfa 


^ Café semanal 2 




^ Informe Semana 


de Actividades 2 


í£j Diálogo 2.1 


8 mensajes no leídos 


í^b Diálogo 2.2 


11 mensajes no leídos 


Q Tarea 2.3 




Diálogo 2.4 


1 mensaje no leído 


Q Tarea 2.5 




2 Test (U 2) 





20 de abril - 26 de abril 

Cuatro quehaceres misionológicos 

rjj Café semanal 3 

|¿? Informe Semanal de Actividades 3 
Q Tarea 3.1 

í£i Diálogo 3.2 1 mensaje no leído 
Tarea 3.3 

^ Diálogo 3.4 1 mensaje no leído 
2 Test &») 



Agregar un nuevo 
tema... 
(Sin novedades aún; 



Eventos próximos 

j$ Tarea 1.3 



Q Tarea 1.4 



O Tarea 2.3 

martes, 21 abril I 



y Tarea 2.5 

martes, 21 abril I 



2 Test (U 2) 
(Cuestionario cerrado) 

martes, 21 abril I 



3 Test (U3) 
viernes, 24 abril, 00:00 | 
» martes, 28 abril, 
02:30 I 



Q Tarea 3.1 

martes, 28 abril I 



jg Tarea 3.3 

martes, 26 abril 



2 Test (U4) 
viernes, 1 mayo, 00:00 | 
» martes, 5 mayo, 
02:30 | 

Q Tarea 4.1 

martes, 5 mayo | 

Ir al calendario... 
Nuevo evento... 



| Actividad reciente 

Actividad desde 
domingo, 12 de abril 
de 2009, 15:45 
Informe completo de la 
I actividad reciente... 

Actualizaciones de 
cursos: 

Actualizado: Foro: 
Diálogo 1.2 



Actualizado: 
Cuestionario: 
Test (U 2) 



Curso en formato semanal 



3. Formato social: este formato de curso se orienta en torno a un foro central, el 
Foro Social, que aparece en la página principal. Es útil en situaciones de 
formato más libre, como situaciones de aprendizaje sin unos contenidos u 
objetivos marcados. 
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Red Social Enseñanza Médica CAR 




EMCAR > RedEMCAR 



Volver a mi rol normal | 



Buscar en los foros 



Búsqueda avanzada ^ 



Administración 

^ Calificaciones 
Ü Perfil 



Mensajes 

No hay mensajes en espera 
H Mensajes,.. 



Participantes 

U Webmaster EMCAR Q 

Administrador 

tferticipantes en la Red Social 



lea social 

Red social de ENSEÑANZA MEDICA CAR dentro del portal moodle 

gf Red social EMCAR 

Foro social, últimos temas Todos están suscritos a este foro 

| Colocar un nuevo tema de discusión aqui 1 



Capsulas de EMCAR 

de Webmaster EMCAR - jueves, S de diciembre de 2011, 22:S2 
AREA PARA MEDICOS Y PACIENTES 

¿desea alguna opinión médica? ¿necesita interaccionar mas con los pacientes? 
¿desea participar como médico en brindar una opinión a un paciente?. 
EMCAR te invita a participar en nuestra área de MEDICOS Y PACIENTES 
mediante la dinámica siguiente: 

el usuario que solicite una opinión, podra anotarla en el área de SOLICITO UNA 
OPINION MEDICA la cual será asignada a un méd, 
Ver el resto del tema (518 palabras)... 
Editar | Borrar 

Ver mensa; (0 re 



Capsulas de Analista Político 

de Webmaster EMCAR - jueves, 8 de diciembre de 2011, 22:46 

analista político: el más simpático de todos (por sus retorcidas ideas) fue Ciro 
gomez Leyva, un periodista venido a menos, o que se volvió lambiscón en 
extremo del régimen en cuestión, al atacar con furia a los críticos de Peña 
Miento, a quienes los quisieron mostrar y los mencionaron como "ignorantes, 
pendejos, antipatriotas e hijos de puta", por no entender que "en la era de 
Internet ya nadie . 

(407 palabras),,, 

Editar | Borrar 

Ver mensa; (0 re 







Bienvenida 

de Webmaster EMCAR - jueves, 8 de diciembre de 2011, 11:35 






este es el momento 





Actividad reciente 

2011, 12:20 

Nuevos mensajes: 

8 de dic, 22:46 
Webmaster EMCAR 
"Capsulas de Analista Político" 

8 de dic t 22:52 
Webmaster EMCAR 
"Capsulas de EMCAR" 

Nuevos artículos publicados: 



Eventos próximos 


... . ,! | i . :;¡ :, i.ii 




participación activa 




i. 


t/hna, 12?00 






.mí i ' =:':| :: Ul 

participación activa 

M 





Calendario 


diciembre 2011 




Dom Lun Mar Mié Jue Vie Sáb 

12 3 


4 5 6 




10 


11 12 13 
1S 19 20 
25 26 27 


14 15 16 

21 22 23 
28 29 30 


17 
24 
31 


Clave de eventos 






* Global 


Curso 




ífc Grupo 


Usuario 





Curso en formato social 



Además de los anteriores es posible encontrar cursos con formato SCORM y LAMS 
pero son menos utilizados porque limitan el uso de las capacidades de Moodle. 

3.2. La página principal de un curso 

Recordemos que ya estamos registrados en la plataforma, estamos matriculados en 
un curso y hemos accedido a él. Lo que vemos una vez dentro del curso es su página 
principal, también llamada en algunas instituciones "lienzo" o "tapiz" del curso. 

Es necesario precisar que, independientemente del tipo de curso del que se trate, los 
elementos de la página principal no difieren demasiado entre los distintos formatos 
(Temas, Semanal o Social). 

En la siguiente imagen vamos a ver la página principal de este curso "Moodle para 
alumnos". 
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- mis cursos ► - 



Bienvenid@ al curso "Moodle para Alumnos" 



trabajar en grupo, crear glosario 

Objetivos generales 




Objetivos específicos 



Introducción a Moodle 

Objetivos 



Contenido 

1 ¿Qué es Moodle' 



Si recordamos los 
componentes de la 
página principal de 
Moodle observaremos 
que no hay mucha 
diferencia con el lienzo de 
un curso. Podemos 
identificar fácilmente la 
cabecera, el cuerpo de 
página, los menús 
laterales y el pie de 
página. La diferencia 
principal radica en el 
contenido de los menús 
(los "bloques" que 
trataremos en el punto 
siguiente) y del cuerpo 
central de la página. 



E V 1 J. :. Conl 
PJM lU.l.Con. 
E V 1 II : Pr^ 



Desarrollo de un curso de Moodle 

Objetivos 



Veamos además que, 
debajo de la cabecera, se 
nos muestra un menú de 
navegación "breadcrumb" 
que nos ayudará a 
identificar en qué parte 
del curso estamos en 
cada momento. 



E M. 1 U. 2. Contenidc 
|?l M. 1 U. 2. Contenidc 
E M.lU.2.Presentac 



Ya he terminado el curso, ¿y ahora qué? 



: 



Página principal del curso "Moodle para alumnos" 



En el menú vertical de la 
izquierda podemos 
identificar fácilmente el 
menú de navegación, el 
cual posibilita el acceso a 
distintas partes de la 
plataforma, a cada uno de 
los cursos en que 
estamos matriculados así 
como a la página de 
nuestro perfil de usuario. 
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Observemos también que el cuerpo central se divide en cuatro secciones. La primera 
sección constituye la presentación del curso y contiene elementos generales comunes 
a todo el período de formación: foro de novedades, foro de alumnos, guía didáctica, 
glosario, chat de resolución de dudas... 

Las dos siguientes secciones se corresponden con cada uno de los temas del curso y 
por último existe una sección Final de curso que contiene la evaluación final y una 
encuesta de satisfacción. 

El contenido de una sección puede ser muy diferente de un curso a otro y contener 
información sobre dicha sección (tema o semana), objetivos o textos de introducción, o 
presentar directamente los items formativos (recursos y actividades). De igual forma 
un curso puede dividirse en un número distinto de secciones según sea su diseño 
instruccional y de contenidos. 



2teach! 
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4. Bloques 

Los Bloques son pequeñas partes de texto, links o referencias que, con una utilidad y 
funciones determinadas, se muestran en diferentes contextos en los menús de 
navegación laterales. 

En este curso podemos identificar los siguientes bloques principales: 

1. En el menú lateral izquierdo: 

1. Navegación: muestra enlaces para la navegación hasta distintas partes de 
la plataforma. 

2. Actividades: muestra de forma organizada las actividades del curso en el 
que nos encontramos. Pulsando sobre cada opción accederemos a la lista 
de actividades de ese tipo y podremos consultar si la hemos llevado a cabo 
así como la calificación que hemos alcanzado. Por ejemplo, si hacemos 
click en "Cuestionarios" accederemos a la lista completa de cuestionarios 
de este curso. 

3. Ajustes: muestra un enlace hacia las Calificaciones alcanzadas en las 
tareas que ya hemos llevado a cabo en el curso así como al área de edición 
de nuestro perfil como usuarios. 

2. En el menú lateral derecho: 

1. Usuario identificado: muestra nuestra imagen y nuestros datos de 
usuario. Su finalidad es facilitar la identificación del usuario en el curso. 

2. Estatus de finalización del curso: muestra nuestro progreso como 
alumnos en el curso y nos informa de los criterios para considerar que lo 
hemos finalizado. A este punto dedicaremos un epígrafe más adelante. 

3. Mensajes: muestra una lista de los mensajes no leídos recibidos a través 
de la plataforma así como un enlace a todos los mensajes que hemos 
intercambiado. Hablaremos también de los mensajes en otro punto 
posterior. 

4. Mis archivos privados: Moodle nos ofrece la posibilidad de almacenar 
archivos de carácter privado en su sistema y desde este bloque se nos 
muestra información sobre ellos. Ejemplos de archivos privados podrían ser 
documentos de tareas aún no finalizadas, apuntes, presentaciones, 
documentos de referencia que, en cualquier momento podremos descargar 
a nuestro equipo local. 

5. Buscar en los foros: posibilita realizar búsquedas en los foros del curso. 

6. Últimas noticias: muestra una lista de las últimas noticias publicadas en 
los foros del curso. 
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Pero, además de los anteriores, existen otros muchos bloques estándar que Moodle 
puede mostrar. Y decimos estándar porque, por la naturaleza GPL de Moodle, existen 
miles de otros bloques desarrollados por terceros cuya descripción sería imposible 
incluir en este curso. En cualquier caso, procedamos a identificar los bloques estándar 
de Moodle que se mostrarán en el curso en que estemos matriculados a criterio del 
profesor o del administrador del sistema. Alfabéticamente: 

1. Actividad reciente: muestra un listado abreviado de los acontecimientos 
ocurridos desde el último acceso al curso, incluyendo los nuevos mensajes y 
los nuevos usuarios. 

2. Autocompletar: posibilita que el alumno marque el curso como completado. 

3. Calendario: muestra en una vista calendario todos los eventos y actividades 
con fecha límite en Moodle. 

4. Canales RSS remotos: este bloque permite mostrar contenido de canales 
RSS de sitios Web externos, para lo cual el Administrador ha debido configurar 
previamente esos canales. 

5. Comentarios: muestra los comentarios realizados por otros usuarios en el 
curso y permite escribir nuestros propios comentarios acerca del tema 
principal. 

6. Cursos: el bloque de Cursos muestra un listado de todos los cursos en los que 
estamos matriculados y permite acceder a la página principal de cualquiera de 
ellos. También presenta la opción para listar "Todos los cursos..." disponibles 
en el sitio Moodle. 

7. Descripción del curso: muestra una descripción del curso hecha por el 
profesor o el administrador del curso. 

8. Enlaces de sección: este bloque nos ayuda a navegar rápidamente de una 
sección o semana particular del curso a otra (dependiendo del formato del 
curso usado "Temas" o "Semanal"). Los enlaces que se muestran dentro del 
bloque son los números asignados a las secciones del curso destacándose la 
sección principal. 

9. Entrada aleatoria del glosario: es un bloque que permite mostrar, una nueva 
entrada del Glosario elegido (de la sección o tema, del curso curso o de todo el 
sitio) cada vez que se accede a la página en donde está ubicado. 

10. Entradas de blog recientes: muestra una lista de las últimas entradas 
insertadas en el blog del usuario. 

11. Entrar: muestra el formulario de identificación para acceder a la plataforma. 
Una vez estamos ya identificados este bloque desaparece para mostrar el 
bloque "Usuarios identificados". 

12. Eventos próximos: como complemento al bloque Calendario, muestra una 
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lista de los próximos eventos o actividades a producirse a nivel de sitio, de 
curso o de usuario. 

13. Marcas: presenta una nube de términos que resume en un único cuadro los 
términos y/o palabras más importantes de los intereses de los usuarios 
(definidos en su perfil) y del sitio en general. 

14. Marcas blog: presenta una nube de términos que resume en un único cuadro 
los conceptos, términos y/o palabras de las etiquetas más importantes a partir 
de las entradas en los Blogs. 

15. Menú blog: presenta las opciones para gestionar el blog personal. 

16. Personas: contiene el enlace a Participantes que es un listado de todos los 
usuarios del curso. 

17. Resultados del cuestionario: muestra las mejores calificaciones obtenidas 
por los usuarios de un curso en alguno de los cuestionarios del mismo de 
forma similar a la lista "top scores" de un videojuego. 

18. Usuarios en línea: muestra un listado, con imágenes, de los usuarios 
conectados a la plataforma en los últimos X minutos o cualquier otro período de 
tiempo definido por el administrador del sistema. 

Veamos a continuación estos bloques de forma gráfica. Trata de identificarlos y de 
ubicarlos en la página principal del curso. 



2teach! 
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Usuario identificada 




Jaime Duran Díaz 

País: España 
Ciudad: Sevilla 



Mensajes 

Q Jesús Feas Muñoz H 1 

Mensajes 

Personas 

¿$ Participantes 



Mis archivos privados 

No hay archivos disponibles 



Gestionar archivos privados 



Buscar en los foros 




Búsqueda avanzada^ 



Comentarios 

2t! Administrador del Sistema - 13 da 
feb : 15:12 

Moodle es el mejor LMS de la % 
actualidad. Su funcionalidad as 
prácticamente ¡limitada. ¡Gracias! 

Q Jesús Feás Muñoz - 13 de feb : 
19:54 

Estoy totalmente d e acu erd c . % 
Adenrás hay nruchos plugins 
que permiten ofrecer más 
funciones: vkJeoconferencia : 
streanring deaudio : pizarra 
digital... 



Actividad reciente 

Actividad desde miércoles, 13 de 

febrero de 2013, 20:27 
Informe completo de la actividad 
reciente... 
Sin novedades desde el último 



B Últimas noticias 

Agregar un nuevo tema... 
13defeb : 20:21 
Administrador del Sistema 
Ya está disponible Moodle 2.4 
más... 



□ Entradas de blog recientes [ 

Finalizando los contenidos ... 
Entradas sobre este asunto Curso 



Jaime Durán Diaz - 13 de feb : 19:56 
Además es muy fácil de usar y H 
puedes realizar los cursos 
desde el móvil o la tablet. 



regar un comentario... 



Temas antiguos.. 



Guardar comentario 



Marcas Blog 

alumnos contenidos 
curso online elearning 
formación moodle 



Menú Blog 

Ver todas las entradas de este 
curso 

Ver mis entradas en el blog de este 
este curso 

Agregar una entrada en el blog de 
curso 



Ver todas mis entradas 
Agregar una nueva entrada 
Fuente RSS del Blog 
I 



Buscar 



Marcas 

alumnos aplicaciones web 
consultaría contenidos creación de 
empresas crm curso online 
elearning empleo 2.0 
em p re sa erp f o rmaci ó n 

gestión de empresas gestión del 
cambio informática 

innovación moodle 

networking prospección 

tecnológica redes sociales 

teatro tecnología transferencia 
tecnológica 



Estatus de finalización del B 
curso 

Estado: Aún no comenzado 

Es necesario cualquiera de los criterios 
que aparecen más abajo: 

Criterios necesarios Estado 

Completar automát¡camen¡te No 

Profesor No 

Actividades com pletad as de 3 

Más detalles 



Principales bloques de Moodle en un curso 



Como habrás observado, existe un pequeño icono (-) a la derecha del nombre de cada 
bloque. ¿Para qué sirve? Para minimizar ese bloque. Verás que cuando lo pulsas se 
convierte en (+) para permitirte volver a maximizarlo y visualizar su contenido. 



14 



Moodle para Alumnos 

Módulo 1. Unidad 2. Desarrollo de un curso en Moodle 
Autor/es: Jesús Feás Muñoz 



2teach! 



5. Recursos 

Un recurso es un objeto que un profesor puede usar para asistir el aprendizaje, como 
un fichero o un enlace. Los recursos aparecen como un simple enlace con un icono 
delante que representa el tipo de recurso de que se trata. 

En resumen, los recursos pueden definirse como aquellos contenidos que no suponen 
interacción por parte del usuario. Es decir, se trata de materiales que el profesor pone 
a disposición del alumnado como apuntes de la asignatura (todo tipo de documentos), 
o enlaces a recursos externos. 

5.1. Archivo 

Los archivos son ficheros que contienen el aprendizaje que el profesor quiere hacer 
llegar a los alumnos. Moodle permite el uso de múltiples formatos de archivo: audio, 
video, texto, archivos comprimidos, presentaciones, PDF... 

El tipo de archivo se identifica por el icono que aparece delante del enlace, como por 
ejemplo los siguientes: 

Cuando un archivo tiene un formato no reconocido por Moodle, vendrá representado 
con el icono Q]. Es importante que consideres que, según la versión de Moodle, estos 
iconos pueden ser ligeramente distintos; también porque el administrador los haya 
sustituido por otros. 

Para visualizar o descargar el archivo correspondiente únicamente deberás hacer click 
sobre el enlace que contiene su nombre. En este curso, un ejemplo de archivos son 
los contenidos de cada unidad didáctica, en formato PDF. 

5.2. Carpeta □ 

Las carpetas o directorios se utilizan para poner a disposición del alumnado múltiples 
archivos agrupados en un ítem y pueden contener cualquier formato de archivo. Para 
acceder a su contenido únicamente hay que pulsar sobre el enlace de su nombre. 

5.3. Etiqueta 

Las etiquetas se utilizan para insertar pequeñas secciones de texto, imágenes u otros 
elementos entre los contenidos del curso. Las etiquetas pueden ayudarnos a separar 
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diferentes tipos de contenidos o actividades para que la estructura visual sea más 
clara y, a su vez, se suelen utilizar para dar breves explicaciones de cada tipo de tarea 
a realizar. 

En este curso los textos "Recursos" y "Actividades" de cada sección son etiquetas. 

5.4. Página 1 

Las páginas son páginas web que el profesor del curso ha creado para mostrar texto, 
imágenes o cualquier contenido multimedia. En general se usa para mostrar 
documentos online como si de cualquier archivo Word o Writer se tratase. Es una 
buena alternativa al uso de los archivos pero no es posible descargar su contenido. 

Para acceder a su contenido basta con pulsar sobre el enlace de su nombre. 

En este curso no usamos páginas para mostrar el contenido pues preferimos que 
puedas consultarlo sin necesidad de estar en el ordenador porque lo imprimas o lo 
puedas llevar en el móvil o la tablet. 

5.5. URL! 

Los recursos URL sirven para añadir enlaces a páginas web externas a la plataforma 
aunque también es posible enlazar a otros recursos como documentos, imágenes... 

Para visualizarlas únicamente debes pulsar sobre el link de su nombre. 
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6. Actividades 

Las actividades en Moodle pueden definirse como una serie de tareas que requieren 
interacción por parte del estudiante, con la plataforma, con otros estudiantes o con el 
profesor. Algunas de ellas pueden ser evaluables, otras se utilizan para conocer la 
opinión de los alumnos, otras como método de comunicación. A estas últimas 
dedicaremos el punto siguiente. 

6.1 . Base de datos ü 

Esta actividad permite que los usuarios incorporen datos en un formulario diseñado 
por el profesor del curso para crear una base de datos. Las entradas se pueden 
clasificar, buscar, etc. y pueden contener el texto, imágenes y otros formatos de 
información. 

La actividad Base de Datos permite a los profesores y/o estudiantes construir, mostrar 
y buscar un repositorio de entradas con registros sobre cualquier tema. Es posible que 
ya conozcas algunas tecnologías similares para crear bases de datos (Access, 
OpenOffice Base, Filemaker...) 

Un ejemplo de base de datos lo tenemos en Moodle Buzz 
( https://moodle.org/mod/data/view.php?id=6140 ), una base de datos de artículos sobre 
Moodle con su título, autor y el enlace Web. 

6.2. Consulta 7 

La consulta es una actividad muy sencilla. Consiste en que el profesor hace una 
pregunta y especifica una serie de respuestas entre las cuales deben elegir los 
alumnos. Pueden ser muy útiles para someter a votación algunas cuestiones del 
curso, como por ejemplo, la fecha de algún ejercicio, temas de debate... 

En este curso tienes un ejemplo de consulta después de los Recursos de esta unidad: 
¿Cómo llevas el curso? 

Para realizar una encuesta únicamente debes pulsar sobre el enlace de su nombre y, 
en la nueva página que se abrirá marcar tu selección y pulsar el botón "Guardar mi 
elección". 



17 



Moodle para Alumnos 

Módulo 1. Unidad 2. Desarrollo de un curso en Moodle 
Autor/es: Jesús Feás Muñoz 

6.3. Cuestionario ID 



2teach! 



El módulo de cuestionario permite a los profesores diseñar y construir cuestionarios 
que pueden consistir en una gran variedad de tipos de preguntas, incluyendo 
preguntas de opción múltiple, de verdadero/falso, de respuesta corta, etc. 

Además es posible que cada cuestionario permita uno o varios intentos, tenga un 
límite de tiempo para su realización... Los cuestionarios por lo general ofrecen 
feedback (retroalimentación), información al usuario sobre las respuestas dadas a las 
preguntas de forma que puede aprenderse también de cada intento de 
cumplimentación. 

Para realizar un cuestionario únicamente debes pulsar sobre el enlace de su nombre. 
Se abrirá entonces una página con las instrucciones para realizar el cuestionario. En 
caso de que se trate de un segundo o posterior intento, el sistema mostrará la 
puntuación alcanzada en los anteriores. Para comenzar a realizar el cuestionario pulsa 
el botón "Comenzar" o, si el formulario está configurado para permitir reintentos, 
"Reintentar cuestionario". 
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Cuestionario. Autoevaluación 

Este cuestionario mide la asimilación de los conocimientos incluidos en la unidad didáctica 3 del módulo 2 
del curso Contabilidad para PYMEs. 

Introducción al cuestionario para el alumno 

Este cuestionario sirve como autoevaluación y medirá su asimilación de los conocimientos incluidos en esta 
unidad didáctica. Podrá realizarlo cuantas veces desee siendo la nota final la media simple de todos los 
intentos. 

1 . El número total de preguntas es de 20. 

2. Sólo una respuesta es correcta por cada pregunta. En algunas ocasiones se permitirá que la 
respuesta correcta esté definida en un intervalo numérico o, en otras, que corresponda a varias 
respuestas posibles (por ejemplo "Cristóbal Colón 11 es una respuesta válida al igual que "Colón 11 } 

3. Todas las preguntas tienen el mismo valor sobre un 100%. 

Importante: para cumplimentar este cuestionario antes ha debido realizar offiíne el caso práctico Gestinem 
cuyo enunciado se ofrece a continuación para su descarga 

Para la realización de este cuestionario no use separadores de miles, incluya siempre dos decimales por 
cada cifra (separados por coma) y escriba las cifras negativas con un guión delante. 

Ejemplo: 

ü -4500 ,00 es c orrecto.. 

* -4.500 no es correcto, usa separador de miles y no incluye decimales, 

* -4500.00 no es correcto, se usa el punto para separar decimales. 



Método de calificación: Promedio de calificaciones 

[ Comenzar] 
Página de introducción a un cuestionario 

Una vez realizado el cuestionario conocerás la puntuación obtenida en él así como se 
te presentará una retroalimentación general del mismo. Podrás consultar las 
calificaciones alcanzadas en el menú de Calificaciones que veremos más adelante. 

6.4. Encuesta U 

El módulo de encuesta (Feedback) permite crear y llevar a cabo encuestas para 
obtener información en un curso de Moodle. A diferencia de los cuestionarios, las 
respuestas no son evaluables y permiten un menor número de tipo de preguntas. 

Para su realización basta con pulsar el enlace en el nombre de la encuesta y seguir las 
instrucciones en pantalla. Su desarrollo es casi idéntico al de los cuestionarios. En 
función de su configuración, los resultados se mostrarán de forma anónima o no. 
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En este curso puedes ver un ejemplo de encuesta en la Encuesta de evaluación del 
curso que se habilita cuando has realizado la evaluación final. 

6.5. Glosario □ 

Un glosario es una actividad que permite a los participantes crear y mantener una lista 
de definiciones a modo de diccionario. 

n 

Definiciones de términos contables utilizados en el curso para su consulta. 

[Buscar] SI ¿Buscar en conceptos y definiciones? 



[Agregar entrada] 



Vista Alfabética 


Vista por Categoría 


Vista por Fecha 


Vista por Autor 



Navegue por el glosario usando este Índice- 
Especial | A I B [ C | D | E | F | G | H [ I | J | K [ L | M | N | Ñ | O | P | Q | R | S | T | U | V | W [X I Y | Z | TODAS 

Página: 123456789 10 (Siguiente) 
TODAS 

A 

Activo 

Conjunto de todos los bienes y derechos de una persona física o jurídica. 

x 

Activo financiero 

Activo representado por efectivo, por un instrumento de capital de otra empresa (Ej. Acciones), por un derecho a recibir efectivo 
u otros activos financieros de otra empresa, o por un contrato que involucra al capital de la empresa y no constituye un derivado 
mediante el cual la empresa recibirá un número variable de sus propias acciones ni, un derivado que compromete a la empresa 
al intercambio de un número variable de sus acciones a cambio de efectivo o de otro activo financiero. 

Ejemplo de Glosario en un curso de Contabilidad 



Los glosarios se pueden utilizar de varias formas. Puede ser una actividad colaborativa 
o puede estar limitada a las entradas creadas por los profesores sin permitir su 
comentario. En el primer caso, las entradas al glosario pueden ser evaluadas tanto por 
el profesor como por el resto de estudiantes del curso. 

Para acceder a un glosario basta con pulsar sobre el enlace que contiene su nombre. 

En este curso tienes un ejemplo de Glosario en la sección de presentación, bajo el 
epígrafe "Recursos generales". Se trata de un glosario general del curso aunque 
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también podrían crearse glosarios por cada sección. 

6.6. Lección ffl 

Una lección consiste en una serie de páginas que ofrecen a los alumnos información 
que deberán asimilar en el momento ya que, por lo general, terminan con una 
pregunta relacionada con la información que se ha presentado. En función de la 
respuesta del usuario se permitirá el avance a la siguiente página; si la respuesta es 
incorrecta el usuario regresa a una página anterior. 

La navegación a través de una lección depende de la interacción de los usuarios con 
las preguntas planteadas y puede ser lineal o más compleja, dependiendo de la 
estructura del material que se presenta. 

La lección puede ser también considerada un "Recurso" pues supone una forma, 
aunque interactiva, de presentar los contenidos de un curso. 

6.7. Taller £r 

El taller es una actividad para trabajo en grupo. Permite a los estudiantes enviar sus 
trabajos a través de una herramienta de texto online y archivos adjuntos. Hay dos 
calificaciones para un alumno: una para su propio trabajo y otra para la evaluación que 
hace del trabajo de otros alumnos. 

6.8. Tareas □ 

Una tarea en Moodle es una actividad que permite que a los profesores asignar un 
trabajo a los alumnos para ser enviado a la plataforma mediante un formulario para su 
evaluación. En la mayoría de los casos permite la inserción de comentarios, de forma 
que pueden indicarse detalles acerca de la tarea enviada o, por parte del profesor, 
acerca de la evaluación. 

Una vez se ha evaluada la tarea, el alumno puede recibir la calificación por correo 
electrónico si así se ha configurado. No obstante, la calificación queda almacenada en 
el libro de calificaciones que el alumno puede consultar en cualquier momento. 

Exiten varios tipos de tarea que veremos a continuación: 

6.8.1. Texto en línea 

Este tipo de tarea permite a los alumnos crear y editar un texto mediante un formulario 
de edición de texto RTF y puede configurarse para permitirte escribir, revisar y editar el 
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texto o sólo para que escribas la respuesta a la cuestión planteada. Mediante este tipo 
de tarea los profesores pueden calificar el trabajo e incluso editar y escribir 
comentarios en el texto enviado por el alumno. 

6.8.2. Subir un sólo archivo. Subida avanzada de archivos 

Se trata de dos tipos distintos de tarea cuya diferencia estriba en el número de 
archivos independientes que se pueden subir a la plataforma. 

Mediante esta tarea generalmente se te presentará un enunciado que deberás 
resolver fuera de la plataforma en un documento de texto, hoja de cálculo, editor de 
imágenes, etc.. para solicitarte que envíes la solución para su evaluación. En la 
mayoría de los casos se te darán instrucciones acerca de la forma de nombrar los 
archivos para su mejor identificación. 

En este curso vas a poder practicar con este tipo de tarea. Es muy fácil, únicamente 
debes seguir las instrucciones en la pantalla. Como en todos los casos, para acceder a 
la actividad deberás hacer click sobre el enlace del nombre de la tarea, en la sección 
del curso que corresponda, en la página principal del curso. 

6.8.3. Actividad no en línea 

Es un tipo de tarea que se pide realizar fuera de la plataforma Moodle. Los alumnos 
pueden ver una descripción de esta tarea pero no pueden subir archivos ni incluir 
ningún texto acerca de su resolución. No obstante, los profesores pueden calificar a 
los alumnos y los alumnos recibir notificaciones de sus calificaciones. 

Esto es así en teoría pues es muy difícil calificar una tarea online sobre la que no se 
recibe ninguna solución. Por esta razón, este tipo de tareas se usa para actividades 
que no requieren calificación como, por ejemplo, para tareas de lectura de un texto o 
documento complementario. 

6.9. Wiki y 

Una wiki es una colección de documentos web realizados de forma colaborativa en la 
que una página de inicio se enlaza con otras páginas que van añadiendo diferentes 
autores. El mejor ejemplo para ilustrarlo es Wikipedia ( http://es.wikipedia.org ). 

De esta forma, los usuarios de un curso pueden crear esas páginas a través de un 
editor de texto sin conocimientos de HTML. 

Las wiki reciben su nombre del término hawaiano "wiki wiki", que se podría traducir 
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como "muy rápido". Una wiki de hecho es un método rápido para crear contenido 
grupal. Normalmente no hay un editor principal ni una persona que tenga el control 
final de la edición. En su lugar, el grupo crea y desarrolla su propio contenido. 

En Moodle, las wikis son una fantástica herramienta para el trabajo colaborativo. Toda 
la clase puede editar un documento, crear un producto de clase, o cada alumno puede 
tener su propia wiki y trabajar en ella y en la de sus compañeros de curso. 
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7. Herramientas de comunicación 

Los módulos o herramientas de comunicación en Moodle permiten establecer una 
comunicación bidireccional entre los usuarios de la plataforma y, más concretamente, 
de un curso. 

Aunque algunos de los módulos que vamos a tratar se consideran "Actividades" por 
cuanto requieren interacción del usuario con la plataforma u otros usuarios, hemos 
preferido ubicarlos en este epígrafe por claridad expositiva. 

7.1. Mensajería 

El módulo de mensajería permite enviar y recibir mensajes de correo electrónico entre 
varios usuarios. 

Para enviar un mensaje deberás seguir los siguientes pasos: 

1 . Ir a la página principal del curso. 

2. Acceder al sistema de mensajería, para ello tienes varias posibilidades: 

1. Desde el bloque de "Usuarios en línea" hacer click en el icono en forma de 
sobre de correo que hay a la derecha de la persona a quien queremos 
enviar el mensaje. 

2. Desde el bloque de mensajes hacer clic en el enlace de "Mensajes..." y 
después en el nombre del contacto elegido. En caso de no tener el 
destinatario como contacto podemos Buscarlo y añadirlo a nuestra lista de 
contactos. 

3. Desde el bloque "Participantes", pulsando el link, podemos mostrar una lista 
de los usuarios del curso y en ese listado, haciendo click sobre el nombre 
del participante a quien queremos hacer llegar un mensaje, accedemos a 
su perfil en donde veremos la opción "Enviar mensaje". 

3. Desde el campo de texto "Mensaje" teclear el mensaje y, después, hacer click 
en el botón "Enviar mensaje". 

Si la persona deseada está conectada a la plataforma en ese momento podemos 
esperar su respuesta y continuar la comunicación, en caso contrario recibirá el 
mensaje que le has enviado en su bandeja de correo electrónico. Si mantenemos 
abierta la ventana de conversación con una persona, esta ventana se refresca 
automáticamente cada 60 segundos. Si por el contrario cerramos la ventana de 
conversación y la otra persona nos escribe, no nos daremos cuenta hasta que no 
refresquemos la página principal del curso, donde aparecerá, en el bloque de 
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Mensajes y en el de Usuarios en línea, a la derecha del nombre de la persona que nos 
está escribiendo, el número de entradas nuevas en la conversación. 
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Panel de mensajes: 



| Mis contactos 



Contactos fuera de línea [4] 
§ Jaime Duran Díaz x s | 
Jesús Feás Muñoz X O i 
Luis Puntas Ortiz JT © t 
Rocío Jiménez Cortés jf O i 
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Administrador del Sistema 



Jesús Feás Muñoz 
Eliminar contacto | Bloquear contacto 



Todos los mensajes | Mensajes recientes 

miércoles, 13 de febrero de 2013 

20:30: Buenas tardes... 



Probando, probando, 1, 2, 3... Probando sistema de 
mensajería... 



Mensaje 



ilíiriiirfírrra 



Panel de mensajes 



Para configurar el sistema de mensajería y decidir cómo recibirás los mensajes haz 
click en la opción "Mensajería" del apartado "Ajustes de mi perfil" del bloque "Ajustes". 
Se abrirá una pantalla desde donde podrás elegir las opciones que mejor consideres. 
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-Configurar los métodos de notificación para los mensajes entrantes — 

Notificación emergente Email 



Notificación de tareas 

Cu an d o estoy con ectad o en O S] 

Cu an d o estoy fu era d e I ín ea O SI 

Notificaciones de copia de seguridad 

C u an d o estoy con ectad o en O SI 

Cu an d o estoy fu era d e I ín ea S] 

Confirmación de su envío del cuestionario 

C u an d o estoy con ectad o en SI 

Cu an d o estoy fu era d e I ín ea O SI 

Notificación de aprobación de solicitud de creación de curso 

C u an d o estoy con ectad o en O S] 

Cu an d o estoy fu era d e I ín ea SI 

Notificación de solicitud de creación de curso 

C u an d o estoy con ectad o en □ S] 

Cu an d o estoy fu era d e I ín ea S] 



Algunas opciones de configuración personal del sistema de mensajería 

7.2. Chata 

El módulo de Chat permite que los participantes mantengan una conversación en 
tiempo real (síncrono) a través de la plataforma. 

Para participar en un chat debes seguir los pasos siguientes: 

1. Desde la página principal del curso localiza el chat en el que desees participar 
(es posible que en un mismo curso haya varios chats con varios temas de 
conversación). 

2. Pulsa sobre su nombre. En la página siguiente verás el nombre del chat y su 
descripción. 

3. Pulsa "Entrar en la sala". 

4. Se abrirá una ventana emergente en la que, a su izquierda, verás un listado 
con los mensajes anteriores. En la derecha una lista con los participantes 
actuales y debajo un cuadro de texto desde donde podemos añadir tu nuevo 
mensaje o respuesta a un mensaje enviado por otro usuario. 

5. Para enviar un mensaje al chat, escríbelo en el área de texto inferior de la 
ventana y pulsa "Enter" (Intro) 

Como en cualquier otro sistema de chat, el chat de Moodle admite el uso de 
emoticonos, que serán sustituidos por iconos gráficos. 
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7.3. Foros □ 

Un foro es una herramienta de comunicación asincrona muy importante dentro de 
Moodle. De hecho recordemos que existe un tipo de curso, denominado Social, que se 
articula en torno a un foro de discusión. Los foros permiten a los usuarios comunicarse 
desde cualquier lugar con conexión a Internet sin que el resto de usuarios estén en la 
plataforma en el mismo momento. 

A través de los foros se dan la mayor parte de los debates y discusiones de los temas 
de un curso. Pueden estructurarse de varias maneras y es posible crearlos de forma 
que cada usuario pueda evaluar los mensajes de los demás. Los mensajes también se 
pueden visualizar de diferentes maneras, incluir archivos adjuntos e imágenes 
incrustadas. Su funcionamiento es muy similar al de otros foros en Internet. 

Una de las opciones de los foros es la forma de suscripción. Al suscribirse a un foro los 
participantes recibirán copias de cada mensaje en su correo electrónico. Sin embargo 
existen foros de "suscripción forzosa" de manera que todos los usuarios recibirán sus 
mensajes. 

Los últimos mensajes publicados en un foro se presentan también en el bloque de 
"Actividad reciente", haciendo las veces de tablón de anuncios. 

En todos los cursos de Moodle existe un foro inicial de noticias "Novedades y 
anuncios" que se muestra en la sección en la pantalla principal del curso. Se usa 
para para informar de anuncios de carácter general (información del curso, fechas de 
exámenes, avisos, etc.). 

En este curso, además, podrás ver un "Foro de alumnos", concebido para la discusión 
y debate entre los usuarios del curso sobre cualquier tema y con el principal objetivo 
de fomentar la colaboración. 

Foro para la participación de los profesores y alumnos del curso para compartir, conocerse, interactuar, ayudarse en las actividades... Es la Cafetería del Curso. 



Tema 




Comenzado por 


Réplicas 


No leído </ 


Último mensaje 


Dudas sobre el contenido de la Unidad Didáctica 2 




Jesús Fe 


ás Muñoz 


C 


C 


Jesús Feás Muñoz 
vie, 15defebde 2013, 20:25 


Dudas sobre el contenido de la Unidad Didáctica 1 


• 


Jesús Fe 


as Muñoz 








Jesús Feás Muñoz 
wíe, 15defebde 2013, 20:25 


Bienvenid© 


• 


Jesús Fe 


ás Muñoz 


c 


c 


Jesús Feás Muñoz 
vie, 15 de feb de 2013, 20:17 



Página inicial del Foro de Alumnos 

Si así se configuran, los foros posibilitan la suscripción RSS de forma que puedas 
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acceder a su contenido y estar al día de los nuevos mensajes a través de un 
agregador, un lector de RSS, sin necesidad de entrar a la plataforma. El botón para 
suscribirse al feed aparece en el bloque "Ajustes". 

7.4. Blog 

Los Blogs permite mantener un diario personal público, en formato Web, a los 
estudiantes, profesores y administradores de un curso. Este diario online tiene varios 
ajustes para controlar quién puede leerlo. 

¿Por qué es una herramienta de comunicación? Porque posibilita a su propietario, el 
blogger, escribir sobre cualquier tema y recibir comentarios sobre su artículo por parte 
de sus lectores. 

Los Blogs en Moodle se basan en el usuario. Es decir, cada usuario tiene su propio 
Blog. Los administradores, los profesores, y los usuarios pueden crear su marcas o 
etiquetas para identificar las distintas entradas ("posts") que insertan en su blog. Estas 
marcas o etiquetas son creadas por el administrador a nivel del sitio y por los 
profesores a nivel del curso. Además, cada usuario puede crear su propia lista de 
marcas o etiquetas. 

Para agregar una entrada al blog lo más sencillo es ir al menú de navegación. Dentro 
de la opción "Mi perfil" veremos el grupo "Blog" desde donde podremos agregar una 
nueva entrada o visualizar todas las ya insertadas anteriormente. 

Cuando creas una entrada del blog puedes seleccionar con qué etiquetas o marcas 
deseas asociar tu nueva entrada de igual forma que podrás elegir para quién será 
visible la entrada publicada. 
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Navegación 



Página Principal 
° Área personal 
► Páginas del sitio 
▼ Mi pertil 
° Ver pertil 
► Mensajes en foros 
▼ Blogs 

° Ver todas mis entradas 
° Agregar una nueva 



(2 Fuente R5S del Blog 
° Mensajes 
° M is aren ¡vos privados 

► Mis cursos 

► Cursos 

Ajustes 

► Ajustes de mi pertil 



Título de la entrada* |~~ 
Cuerpo de entrada del 
blog' 



[Fuente ~p]| Tamaño |-|| Párrafo | - 1 | [g&T^"| |W| 

b i u x, x' m m m $ <2 cé \^w& ^ -n im j 



I Tamaño máximo para archivos nuevos: 64Mb 

No se han adjuntado archivos 



Publicar a Q | Todos en este sitio g 



Marcas Marcas oficiales 
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elearning 
formación 



Ucra; marca; (escribe ? í<í:í ?:?e por comas) 



Pantalla de creación de entradas en el Blog 



Del mismo modo que los Foros, los blogs posibilitan la suscripción RSS. 

En este curso se han habilitado los bloques correspondientes a marcas y menú del 
blog, ¿puedes localizarlos? 

7.5. Calendario 

Aunque el Calendario no es una herramienta de comunicación bidireccional se incluye 
dentro de los módulos de comunicación pues provee de información al usuario acerca 
de los eventos del curso. En este sentido su función es similar a la del foro 
"Novedades y anuncios". 
http://docs.moodle.org/all/es/Calendario 

El calendario de Moodle, y el bloque Calendario, presenta los siguientes tipos de 
eventos: 



1. Sitio: eventos visibles por todos los grupos. Son eventos creados por el 
Administrador. 

2. Curso: eventos visibles por los participantes del curso. Son eventos creados 
por el Profesor. 

3. Grupo: eventos visibles por los miembros de un grupo dentro de un curso. Son 
creados por el Profesor. 

4. Usuario: eventos creados y visibles por el usuario. Se trata de eventos 
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"personales". 



Además de estos eventos creados de forma manual, todas las actividades de Moodle 
que tengan una fecha límite para su realización o entrega serán agregadas como 
eventos del calendario automáticamente. 



Calendaría 



□ 



febrero 2013 



Lun 


Mar 


Mié 


Jlíé 


Vie 


Sáb 


Dom 










1 


2 


3 


4 


5 


& 


7 


3 


9 


10 


11 


1Z 


13 


14 


15 


15 


17 



Hoy viernes, 15 febrero 
eventos 

Chat de práctica 





Global 




Curso 


<3P 


Grupo 


9 


Usuario 



Eventos próximos 

Chat de práctica 

Ir al calendario... 
Nuevo evento... 



Bloques Calendario y Eventos próximos 



□ 



En el Bloque Calendario puedes visualizar el mes 
en curso, pero también podrás navegar por 
meses anteriores o posteriores haciendo click en 
las flechas que se encuentran a los lados del 
nombre del mes. Observa que la fecha actual 
está resaltada. 

También puedes mostrar u ocultar los tipos de 
eventos haciendo click en la llave de color que 
esta debajo del calendario. Por ejemplo, si 
quieres esconder las fechas de los eventos de 
grupo, pulsa en el ojo de "Grupo" debajo del 
Calendario. Esto esconderá todos los eventos de 
grupo y el código de color desaparecerá del 
enlace en el calendario. Para mostrar los eventos 
de nuevo, haz click otra vez en el ojo. 

Para visualizar un evento, únicamente pulsa 
sobre el enlace de su nombre. En la imagen, por 
ejemplo, el Chat de práctica. Se abrirá entonces 
una vista detalle del evento. Si has pulsado sobre 
el nombre del mes, se abrirá la vista mensual del 
calendario. Se abrirá la lista de eventos de un día 
concreto si haces click sobre ese día en el 
calendario. 
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Vista por Día | Todos los cursos]^] 
* Viernes 



sábado, 16 de febrero de 2013 



Nuevo evento 



Domingo ► 



Chat de práctica 
Moodle para Alumnos 



2C:CC 



Este chat tiene como objetivo practicar el funcionamiento de esta herramienta de comunicación por parte de los alumnos. Aunque el chat 
posiPilita la charla en cualquier momento, Moodle programa las sesiones. Así pues, este chat está programado para llevarse a caPo todos los 
días a las 20:00 h. y la fecha de los chatsse puPlicará como evento en el calendario del curso. 



Vista mensual detallada: 
| Todos los cursos | ^ | 

^ enero 2013 



■Mil 

Vista diaria del calendario 



febrero 2013 



Nuevo evento 



marzo 2013 ► 



Lunes 



Manes 



Miércoles 



Jueves 



Viernes 
i 



Sábado 

2 



Domingo 

3 



15 16 17 

Chat de práctica 
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Eventos globales visibles (clie para ocultar) 
Eventos de grupo visibles [clie para ocultar] 



Eventos de curso visibles (clie para ocultar) 
Eventos de usuario visibles (clie para ocultar) 



■Mil 

Vista mensual del calendario 

Tanto la pantalla de detalle diario como la de detalle mensual tienen el botón de 
"Preferencias" en la parte superior derecha (que no es visible en las imágenes 
anteriores) y que permite establecer ciertos parámetros en el modo de visualización de 
los eventos. 



Asimismo muestran también el botón "Nuevo evento" que te permitirá añadir eventos 
manualmente para tus clases. 
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Nuevo evento 

Tipo de evento* | Usuario 



Nombre" 
Descripción 



I 




| Fuente | T 1 1 Tamaño | T 1 1 Párrafo 






|B I U ¿Be x 2 ye i \ m m m I ¡ J Q. uj 




^Jg -|| Mr | 



iesejm^P a; n (Si sí _í ht-iil^ 



Ruta: p 





|16|t| I febrero 
S'Sin duración 
O Hasta 


|-| | 2013 | - | 


l«>H 




1 16 | | febrero 


| | 2013 


|1O0 


lio | 



(.'•Duración en minutos 



Repetir este evento D 
Número de eventos pT~ 
similares repetidos 
se man al mente 



Guardar cambios 



En este formulario hay campos obligatorios* 



Pantalla de creación de nuevos eventos 



Una vez que hayas creado todos los eventos que necesites, puedes exportarlos para 
incorporarlos a tu gestor de calendario. Observa que la vista diaria o mensual 
presentan, abajo, el botón "Exportar calendario". Esto creará un archivo con formato 
¡Cal (.ics) que podrás abrir en tu agenda. 
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8. Seguimiento y calificaciones 

Una de las características que más se echaba en falta hasta ahora por parte de los 
alumnos de cursos en Moodle era una herramienta que permitiese saber el estado de 
realización de ese curso y cuánto material faltaba por revisar en cada momento puesto 
que es muy fácil olvidar dónde dejamos el curso la última vez que accedimos. 

A partir de Moodle 2, el profesor puede establecer actividades obligatorias a realizar 
por parte del alumnado y definir los requisitos que exigirá a los alumnos para 
completar la correcta consecución del curso. También puede facilitar al alumno 
herramientas para marcar cuando un elemento ha sido "completado", mostrar el 
"avance" del curso y los requisitos que le quedan por cumplir desde un único punto de 
información. 

En un apartado anterior ya vimos el bloque "Estatus de finalización del curso". Es a 
esto a lo que nos estamos refiriendo; como alumno podrás ver qué es lo que te falta 
para finalizar el curso. Pero además, Moodle pone a tu disposición un sistema de 
marcado de los elementos de un curso que te mostrará gráficamente si has 
completado cada uno de ellos. 

Observa, en la página principal del curso, el texto "Su progreso" en la parte superior 
derecha y haz click en el icono de ayuda a su lado. Lee el texto. Recorre ahora la 
página de arriba hacia abajo y observa esas casillas que se mencionan en la ayuda... 
Algunas están marcadas, otras no, otras están punteadas... Veamos a continuación su 
significado. 



Icono 


Nombre 


Significado 






Sin finalizar 


El elemento tiene activado el estado de finalización manual y el alumno no 
lo ha marcado. El alumno puede hacer click sobre él para marcar ese 
elemento como completado. 


[ : 


Sin finalizar 


El elemento tiene activado el estado de finalización automático y el alumno 
no ha cumplido las condiciones de finalización. 


y. 


Completado 


El elemento tiene activado el estado de finalización automático y el alumno 
ha cumplido todas las condiciones de finalización. 






Completado 


El elemento tiene activado el estado de finalización manual y el alumno lo 
ha marcado. El alumno puede hacer click sobre él para marcar ese 
elemento como no completado. 


✓ 




Completado 


El elemento tiene activado el estado de finalización automático con la 
condición de alcanzarse una calificación y el alumno ha cumplido esa 
calificación mínima. 
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Completado El elemento tiene activado el estado de finalización automático con la 

condición de alcanzarse una calificación pero: 

1 . El alumno ha enviado la tarea pero aún no ha sido evaluada. 

2. El alumno ha obtenido una nota inferior a la mínima necesaria. 



Estatus de finalización del 
curso 



E 



Estado: Aún no comenzado 




Es n&cesario cualquiera de los criterios 
que aparecen rrás abajo: 


Criterios necesarios 


Estado 


Completar automáticamente 


No 


Profesor 


No 


Actividades completadas 


GdeS 


Más detalles 





Por su parte, puedes conocer el estado de finalización 
de todo el curso desde el bloque "Estatus de 
finalización del curso" que comentamos en un punto 
anterior. 

Este bloque te muestra los criterios necesarios para 
considerarse el curso como finalizado o completado. 
En este caso "Autocompletar" está desactivado 
(recordemos que posibilita al alumno la opción de 
marcar el curso como completado a su propio criterio), 
el profesor aún no ha marcado el curso como 
finalizado y no se han completado tampoco las 
actividades necesarias. 



Bloque Estatus de finalización del curso 



Si pulsamos sobre "Más detalles" accederemos al 



Informe de finalización del curso. 



Grupo de criterios 

Completar autom áticamente 
-.aivfciaoss completadas 
(pggjeg , ateatfj[j l obligatorio) 



Grado de finalización manual per 



Estado: Aún no comenzado- 

Obligatorio: Es necesario cualquiera de los criterios que aparecen más abajo 



Criterios 

Completar automáticamente 
M. 1 U. 1. Contenidos. Nombre de la unidad 
M.1U.1. Autoevaluación. Tarea online. Nombre de la tarea 
M. 1 U. 1. Evaluación. Cuestionario 
M. 1 U. 2. Contenidos. Nombre de la unidad 
M. 1 U. 2. Evaluación. Cuestionario 
Cuestionario. Evaluación final del curso 
Encuesta de evaluación del curse- 
Profesor 



Requisito 

Marcado propio completado 
Viendo los resc-urce 
Alcanzando calificación 
Alcanzando calificación 
Viendo los resource 
Alcanzando calificación 
Alcanzando calificación 

Marcado completo por Profesor 



Estado Completado Fecha de finalización 

No 
No 
No 
No 
No 
No 
No 
No 
No 



Informe de finalización del curso 



Ahora bien, en algunos casos hemos visto que para superar una actividad es 
necesario alcanzar una calificación mínima. ¿Cómo podemos conocer la nota que 
hemos alcanzado en cada tarea? Recordemos que existe un bloque que nos muestra 
la puntuación alcanzada en los cuestionarios pero, ¿y para el resto de actividades? 
Para ello contamos con el "Informe de calificaciones" al que se accede desde el bloque 
"Ajustes", "Administración del curso". Pulsando sobre "Calificaciones" se mostrará 
nuestro informe. 
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Usuario - Jaime Durán Díaz 



íiem de calificación 


Calificación 




Po re eniaje 


Retro alimentación 


i j MDDdle para Aurncs 






J^jj M. 1 ü. 1. Autoevaluación. Tarea oniine. Nombre de la tarea 




Nd superarJa-SuperarJa 








M. 1 U. 1. Evaluación. Cuestionario 




0-100 








|^| M. 1 U. 2. Evaluación. Cuestionario 




0-100 








,Q Practicar la participación en un foro 










X Totcú det curso 


0-100 



Informe de calificaciones 



Observa que, en este caso, aparece la tarea "Practicar la participación en un foro". 
Aunque se haya creado como tarea no evaluable, Moodle la incluye en el informe 
porque, como tarea, es susceptible de calificación. No obstante, aparece sin rango o 
escala de evaluación y las celdas "Calificación" y "Porcentaje" se presentan en blanco. 

La columna "Retroalimentación" mostrará los comentarios que el profesor haya hecho 
a tu tarea o los mensajes del sistema ante la calificación obtenida. 
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9. Resumen 

En esta unidad didáctica hemos tratado con los cursos en Moodle y sus distintos 
componentes. 

Recordemos que los cursos pueden ser de distintos tipos (por temas, semanas, 
social...) así como puede ser también diferente su página principal donde se mostrarán 
diferentes bloques en función de cómo se haya diseñado ese curso. Estos bloques 
tienen múltiples finalidades: mostrar el calendario de eventos, informar de la actividad 
en el curso desde el último acceso al mismo, presentar una lista de usuarios 
conectados o participantes, etc.. 

Además, los cursos pueden contener distintos tipos de elementos: 

1 . Recursos: usados para transmitir conocimientos. 

2. Actividades: usados para poner en práctica esos conocimientos y posibilitar la 
evaluación. 

3. Herramientas de comunicación: cuyo fin es facilitar la interacción entre los 
usuarios. 

Para terminar hemos presentado las herramientas de seguimiento que Moodle ofrece 
al alumno: el estado de finalización del curso y el informe de calificaciones. 
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10. Ampliar 

1 . Sitio web oficial de Moodle: https://moodle.org/ 

2. Documentación oficial sobre Moodle: http://docs.moodle.org 

3. Lecciones: http://docs.moodle.org/all/es/Lecciones 

4. Importar calendario ¡Cal a Google Calendar: 
http://support.google.com/calendar/bin/answer.py?hl=es&answer=37118 

5. Importar calendario de Moodle en Thunderbird/Lightning: 
https://support.mozillamessaging.com/es/kb/faq-del-calendario-lightning-y- 
sunbird#w_importarexportar 

6. Importando un calendario ICS en Outlook (en inglés): 
http://help.unc.edu/help/how-to-import-an-icalendar-ics-file-to-outlook/ 
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12. Glosario 

SCORM 

SCORM (del inglés Sharable Contení Object Reference Model) es un 
conjunto de estándares y especificaciones que permite crear objetos 
pedagógicos estructurados. Los sistemas de gestión de contenidos web 
originales usaban formatos propietarios para los contenidos pedagógicos 
que distribuían. Como resultado, no era posible el intercambio de tales 
contenidos entre distintas plataformas. Con SCORM se hace posible crear 
contenidos que puedan importarse dentro de sistemas de gestión de 
aprendizaje diferentes, siempre que estos soporten la norma SCORM. 

LAMS 

LAMS abreviatura de Sistema de Control de Actividades de 
Aprendizaje(Learning Activity Managment System) se utiliza para diseñar, 
manejar y desarrollar actividades de aprendizaje online en colaboración 
por medio de un entorno visual. Estas actividades pueden incluir tareas 
individuales, en grupos de trabajo y actividades de todos los alumnos. 

Diseño instruccional 

Es el proceso que funciona de manera continua y sistemática que genera 
la prevención de especificaciones instruccionales por medio del uso de 
teorías instruccionales y teorías de aprendizaje para asegurar que se 
alcanzarán los objetivos planteados. En el diseño instruccional se hace un 
completo análisis de las necesidades y metas educativas a cumplir y, 
posteriormente, se diseña e implementa un mecanismo que permita 
alcanzar esos objetivos. Así, este proceso involucra el desarrollo de 
materiales y actividades instruccionales, y luego las pruebas y 
evaluaciones de las actividades del alumno. El diseño instruccional implica 
una "planificación" sobre el curso que se desea impartir (qué se pretende, 
a quién estará dirigido, qué recursos y actividades serán necesarios, cómo 
se evaluará y cómo se mejorará), para lo cual se requiere organizar 
información y definir objetivos de aprendizaje claros y medibles. 

GPL 

La Licencia Pública General de GNU o más conocida por su nombre en 
inglés GNU General Public License (o simplemente sus siglas del inglés 
GNU GPL) es la licencia de software más ampliamente usada y garantiza a 
los usuarios finales (personas u organizaciones) la libertad de usar, 
estudiar, compartir (copiar) y modificar el software. Su propósito es 
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declarar que el software cubierto por esta licencia es software libre y 
protegerlo de intentos de apropiación que restrinjan esas libertades a los 
usuarios. Esta licencia fue creada originalmente por Richard Stallman 
fundador de la Free Software Foundation (FSF) para el proyecto GNU 
(GNU project). 

Chat 

El chat (término proveniente del inglés que en español equivale a charla), 
designa una comunicación escrita realizada de manera instantánea 
mediante el uso de un software y a través de Internet entre dos o más 
personas ya sea de manera pública o privada. 

RSS 

RSS son las siglas de Really Simple Syndication, un formato XML para 
indicar o compartir contenido en la web. Se utiliza para difundir información 
actualizada frecuentemente a usuarios que se han suscrito a la fuente de 
contenidos. El formato permite distribuir contenidos sin necesidad de un 
navegador, utilizando un software diseñado para leer estos contenidos 
RSS (agregador). A pesar de eso, actualmente es posible utilizar el mismo 
navegador para ver los contenidos RSS. A este proceso de compartición 
de información vía RSS se le conoce como redifusión web o sindicación. 

Agregador RSS 

Un agregador, agregador de noticias o lector de RSS es un tipo de 
software para suscribirse a fuentes de noticias en formatos RSS, Atom y 
otros derivados de XML/RDF. El agregador reúne las noticias o historias 
publicadas en los sitios elegidos con redifusión web y muestra las 
novedades o modificaciones que se han producido en esas fuentes web; 
es decir, avisa de qué webs han incorporado contenido nuevo desde 
nuestra última lectura y cuál es ese contenido. Esta información es la que 
se conoce como fuente web. 

Lector RSS 

Ver "Agregador RSS" 

Feed RSS (fuente web) 

Una fuente web o canal web es un medio de redifusión de contenido web 
utilizado para suministrar información actualizada frecuentemente a sus 
suscriptores. En su jerga, cuando una página web "redifunde" su contenido 
mediante una fuente web, los internautas pueden "suscribirse" a ella para 
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estar informados de sus novedades. Los interesados pueden usar un 
programa "agregador" para acceder a sus fuentes suscritas desde un 
mismo lugar. 

Blog 

Un blog (en español también bitácora digital, cuaderno de bitácora, 
ciberbitácora, ciberdiario, o weblog) es un sitio web periódicamente 
actualizado que recopila cronológicamente textos o artículos de uno o 
varios autores, apareciendo primero el más reciente, donde el autor 
conserva siempre la libertad de dejar publicado lo que crea pertinente. 

RTF 

El Rich Text Format (formato de texto enriquecido) es un formato de 
archivo informático desarrollado por Microsoft en 1987 para el intercambio 
de documentos multiplataforma. El término se usa también para definir 
textos que incorporan opciones de formato como tamaño de la fuente, 
imágenes, colores, etc. 

HTML 

HTML, siglas de HyperText Markup Language (lenguaje de marcado de 
hipertexto), hace referencia al lenguaje predominante para la elaboración 
de páginas web que se utiliza para describir y traducir la estructura y la 
información en forma de texto, así como para complementar el texto con 
objetos tales como imágenes. 

Emoticonos 

Un emoticono o emoticón es una secuencia de caracteres ASCII que, en 
un principio, representa una cara humana y expresa una emoción. 
Posteriormente, se han creado otros emoticonos con significados muy 
diversos. Los emoticonos se emplean frecuentemente en mensajes de 
correo electrónico, en foros, SMS y en los chats mediante servicios de 
mensajería instantánea. El término Emoticono es un neologismo que 
proviene de emoción e icono. 

¡Cal 

¡Cal es una aplicación de calendario personal hecha por Apple Inc. que se 
ejecuta en el sistema operativo Mac OS X. ¡Cal también puede referirse a 
¡Calendar, el formato de calendario estándar empleado por la aplicación de 
calendario ¡Cal. ¡calendar es un estándar para el intercambio de 
información de calendarios que permite a los usuarios invitar a reuniones o 
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asignar tareas a otros usuarios a través del correo electrónico o gestores 
de tareas. 
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